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1.1

Willkommen

[c) by R.Furch n ‘ E I(

Awvtomatirche Excelterminhoatrolle Verzion: 1.5.4

Grundsatzliches

Das Uberwachen von Terminen mit Ampelstatus ist eine Maglichkeit, die Innen Excel Uber
bedingte Formatierung von Zellen zur Verfugung stellt.

Dies funktioniert jedoch nur dann, wenn Sie auch die Exceldatei 6ffnen um sich den Status
lhrer Termine anzeigen zu lassen.

Oft stellt sich das Problem, das die Termine, die Sie Uberwachen wollen, nicht tagesabhan-
gig sondern in einem Intervall von einer Woche,

eines Monats oder auch langer liegen.

Hieraus ergibt sich zwangslaufig das Problem, daf} Sie rechtzeitig die Exceldatei 6ffnen mus-
sen um sich Uber den aktuellen Sachstand der Termine zu informieren.

Aufgrund dieser Problematik und im Hinblick auf eine rechtssichere Terminkontrolle wurde
das Programm AutEK entwickelt.

AutEK bietet Ihnen die Moglichkeit, unabhangig von Excel, lhre Terminkontrolle automatisch
durchzufihren. Das Programm wird bei PC-Start aktiviert und kontrolliert automatisch, je
nach optionaler Einstellung, Ihre Termine.

Ist der Termin im Status Gelb bzw. Rot werden Sie per Infomeldung dariber informiert, wobei
bei Rot-Terminen eine protokollierte Bestatigung der Kenntnisnahme zwingend erforderlich
ist.

Weitere Highlights:

e Terminkontrolle ganzer Spaltenbereiche oder einzelner Zellen

e frei wahlbarer Kontrollterminstart

¢ Nutzung des Tools auch als Dateiplaner

e freie Zeilenbegrenzung, hierdurch lasst sich nur ein bestimmter Bereich einer Tabelle
Uberwachen

* Einstellung genauer Zeitintervalle oder zufalliger Uberpriifungszeiten

* freie Definition des Ampelstatus hierdurch ist eine Uberwachung durch Excel selbst
nicht mehr zwangslaufig nétig
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Willkommen 5

e freie Aktivierung und Deaktivierung der Terminkontrolle
» Abweichend von der Regelkontrolle kénnen Uberpriifungen auch erzwungen werden.
¢ bis zu 20 Dateien bzw. Excelspalten lassen sich definieren

(Eine Erhdhung der Dateianzahl Iasst sich bei Bedarf einrichten!)

1.2 Systemanforderungen

AUtEK ist als Zusatztool auf ein Minimum an Ressourcen ausgelegt. Ziel des Tools ist die
Terminkontrolle im Hintergrund durchzuflhren und damit auch ein Minimum an Speicher zu
beanspruchen.

Um AutEK zu nutzen sollte Inr Rechner eine "normale" Arbeitsgeschwindigkeit besitzen, min-
destens jedoch:

¢ Ein PC mit Pentium 500 MHz-Prozessor, 128 MB Arbeitsspeicher (RAM)

¢ Windows 95/98/2000/XP/Vista oder hoher.

Eines dieser Betriebssysteme muss auf lnrem Computer ordnungsgemat installiert und be-
triebsbereit sein.
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2 Installation

Die Installation von AutEK erfolgt entweder Uber das Installationsprogramm AutEK_Setup.exe
(Managed-Client-Plus Freischaltung mit Administrationsrechten!) oder Uber das Installations-
tool AutEK _Installation.exe (Selbstextrahierende Winzip.exe mit automatischen Installations-
tool).

Wahrend der Installation legen Sie das Programmverzeichnis an, Dateien werden kopiert und
Werte in die Registrierungs-Datenbank von Windows geschrieben.

Aufgrund der Systembeschrankungen unter BKU ist es erforderlich das sie das voreingestell-
te Installationsverzeichnis : C:\Programme\AutEK abhandern.

Hier empfehle ich lhnen den Pfad: D:\Users\BENUTZERNAME\NonBKW\AUTEK\

Besondere Nutzerrechte z. B. Adminrechte sind nicht erforderlich.

Durch das Installationsverfahren werden alle Dateien entpackt und an die korrekten Spei-
cherorte kopiert.

1. Starten Sie das Installationsprogramm.

2. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Sobald die Installation abgeschlossen ist, finden Sie das Programm unter dem Eintrag:
AutEK im Menu in der Gruppe Programme\Automatische Excelterminkontrolle.

Im Normalfall wird das Programm ab dem Zeitpunkt der Installation beim Booten des Rech-
ners gestartet, so dal} ein manueller Programmaufruf in der Regel nicht erforderlich ist.

Der Programmstart wird durch das Infofenster signalisiert. AnschlieRend befindet sich das
P

b

Programmsymbol == in der Taskleiste.
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3 Update-Funktion

Das Programm AutEK verfugt Uber eine integrierte Update-Funktion.
Um die Update-Funktion nutzen zu kénnen ist eine User-Freischaltung uber den Administra-

tor.
Sollte ein neues Update vorliegen, werden Sie beim Programmstart Uber folgende Meldung
informiert:
s
Meues Programmupdate flr das Programm
' =&UIER - Automatische Excelter minkontrolle<
- vorhanden!
Wiollen Sie es installieren?
— Update-Hiztarie
Update vom 28.04.200%: =]

1. E= wurden verschiedene graphizche dnpazsungen
durchgefiihrt.

2. Die Protokolidated kann jetzt geleert werden.

Neben den Informationen zu den Anderungen bzw. zur Update-Historie kénnen Sie entschei-
den ob Sie dieses Update installieren wollen oder mit der bisherigen Version arbeiten méch-
ten.

Die Update-Historie setzt sich immer aus Datum des Updates und den nachfolgend be-
schriebenen Anderungen zusammen. Hierdurch wird sichergestellt das Sie auch Uber alle
Anderungen informiert werden und Sie stets mit der neuesten Programmversion arbeiten.

Sollten Sie das Update nicht installieren, werden Sie beim nachsten PC-Start bzw. Pro-
grammestart wiederum Uber diese Meldung informiert.
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4 Programmfunktionen

Da es sich bei AutEK um ein Zusatztool handelt, ist dessen Bedienung auch einfach gehal-
ten. Prinzipiell Iasst sich sagen, wenn Sie die optionalen Einstellung vorgenommen haben, ist
das Tool im Hintergrund automatisch aktiv und muss in der Regel nicht weiter verandert wer-
den.

Sollten Sie das Tool auch fur Termine einsetzen, bei der nach einer bestimmten Zeit auf-
grund des Abarbeitungszustandes eine weitere Kontrolle nicht mehr von néten ist, ist ein kon-
tinuierlicher Eingabeprozess nattrlich nétig, der tGberprifende Dateien entfernt und sie ggf.
wieder durch Neue ersetzt.

Wie Sie was Andern kdnnen wird Ihnen auf den nachfolgenden Seiten ausfiihrlich erklart.

Folgende Anwendungsmaglichkeiten bietet Ihnen das Programm:

1. Terminkontrolle eines Datums in einer Spalte bzw. Zelle durch Abgleich mit dem aktuellen
Datum.

2. Terminkontrolle eines zu errechnenden Datums durch Addition eines Tagesintervalls zum
Datum einer Spalte bzw. Zelle.

3. Dateiplanung einer Datei. Hierbei wird kein Termin innerhalb der Exceldatei Uberpruft, son-
dern die Datei durch Angabe eines fixen Datums.
Diese Funktion kann dazu benutzt werden um sich die Bearbeitung einer zeitkritischen Da-

tei rechtzeitig anzeigen zu lassen.

4.1 Die Taskleiste

Wesentliches Merkmal des Programms ist, dass es sich in die Taskleiste lhrer Windowso-
berflache platziert und durch simulierte Augenbewegung lhnen anzeigt, dass es aktiv ist und
gemaR lhren Vorgaben, die entsprechenden Exceldateien Uberprift. Eine Uberpriifung der
Dateien erfolgt nach den von Ihnen vorgegebenen Zeitschema.

Fahren Sie mit der Maus Uber das Augensymbol von AutEK und Betatigen Sie die rechte
Maustaste, 6ffnet sich das zugehdrige Programmmenti:

Opkionen

Quittierungreporkt

Prifungsrepork

Infa

Hilfe

Beenden

Uber Optionen stellen Sie die Programmoptionen ein. Neben den Exceldateien, die Sie Uiber-
wachen wollen, stellen Sie hier auch die allg. Programmoptionen ein.

Bei Anwahl von Quittierungsreport erhalten Sie den zugehorigen Uberpriifungsreport. Dieser
dient als Nachweis flr die durch das Programm an Sie gemeldeten Informationen tber den
Ampelstatus lhrer Dateien. Hierbei wird zwischen gelben und roten Ampelstatus unterschie-
den. Bei roten Status ist eine Bestatigung durch Sie zwingend erforderlich und wird im Report
entsprechend vermerkt. Bei Gelbstatus entscheiden Sie optional ob Sie in analoger Weise
dem roten Ampelstatus verfahren wollen oder nur eine entsprechende Infomeldung erhalten
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4.2

421

mochten.
Weitere Informationen erhalten Sie im Kapitel Quittierungsreport.

Der Punkt Prufungsreport zeigt Ihnen Angaben zu den erfolgten Dateiprtfungen. Diese wird
dann initialisiert wenn das Programm die Dateien Uberpruft.

Uber den Punkt Info erhalten Sie die aktuellen Programminformationen.

Uber den Punkt Hilfe rufen Sie diese Hilfe auf.

Beenden beendet das Programm und damit die Kontrolle lhrer Exceldateien.

Das Menii

Uber das kontextsensitive Menti lasst sich das Programm AutEK steuern. Eine Uberpriifung
von Dateien findet erst statt sobald die Zeitvorgabe, die sie optional eingestellt haben, erreicht
ist.

Das Programm-Menu wird aufgerufen indem Sie mit der Maus Uber das Augensymbol von
AutEK fahren und die rechte Maustaste betatigen:

Opkionen

Quitkierungreport

Priifungsrepaork

Info

Hilfe:

Beenden

e Optionen

¢ Quittierungsreport
¢ Prufungsreport

* Info

* Hilfe

¢ Beenden

Optionen

Die wichtigste Programmfunktion stellt das Options-Menu dar. Hiermit wird das Programm
gesteuert und alle Funktionen eingestellt.

Opkionen

Quittierungrepott

Prifungsrepork

Info

Hilfe

Beenden

© 2013 Ridiger Furch
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Nach Aufruf der Funktion <Optionen> erhalten Sie folgendes Fenster:

3
& Optionen - Anzahl Prifdateien = 12 [ Nachste Prifung am: 04.11.2013 von: D:\Users\RuedigerFurch\NonBKU\Rinos\Terminplaner_HE.xs ] " E‘ili:—hj
Dateipriifung _ § [-150 Taqe] w{mfdazum] [30Tage] §
| Exceldatel ‘ |5palta‘ Zelle || A7 || EZ ” Intervall || ab Diatum ||Uh|ze|l| e 't L
1. [bialiwirtschait Regio Hessen'ZeitifikaleListe Zerliiikate.«ls g IV ln_ || |wichentich »|[0207.2013 «|[0335 W 2T age > Tl Ja
BN @ Zertiflats | Zusammenst F RP # | vcal [-Taqq] [Priifdatun] [0Tage]
_— [ . 1 L
Mk
2. [2011-201 3udtprogramm_Regio_2011-2013_120220.sx SELIW | | [ [Monatich  ~|[zz032mz «[[osie B <0 Tage > Oif2a20l I~
Bavern | BW @ Hessen |Mord | Mordost | M« | » E 8] voal] [-180 Tage] [Prifdatum]  [30Tage]
— 0 o0 o o SN ST
3. 01\ Umwelt Gefahrgutbeatagts Personen Gelahgut s 38R0 [ 5 [18 [wichentich ~|[28m2011 < [[1145 #  pgtage STl Vs
3 WMG # | vcal [+160 Tage] [Prifdamun]  [50Tage]
R
— |t
4, |)okumantenubersicht “wierkstatt Limburg _Umwellschutz.xlsg_a r r| ‘ | |Wﬁchenl|ichj |02 12_2gggj R A0 T age sl & Ja
@ Dokumenteniibersicht B e [-180 Tage] [Prifdstum]  [30Tage]
R L
— |k
5. |\esheim\DDkumentenubelsicht Grigsheim_Umweltschutz x\éﬁ_ﬁ | | ‘ | |Wﬁchenl|ichj |29 05-2009j 1433 W {30 Tage > ITaglll ¥ Ja
@ Dokumenteniibersicht * ek s
Seite: 174
Allgemeines = =
Meldungsart ‘wiederholungsinterall Haufigkeit Diokumentation— g Priffungszyklus - - Pfad der Protokolldatei Sound
< Info-eldung fiede tinute =l e ]| #a @ 8Tage || [D:\Users\FuedigerFurchhNonBKUVALEKS g &
@ uitieteMeldung  [iede Minute hd Priifplan " Neir 7 Tage (Quittisningzprotokoll auslagem | | Priifprotokoll auslagem | | f+ MNein

Hier wahlen Sie alle zu Uberprufenden Dateien aus und stellen die erforderlichen Parameter
zur Uberpriifung ein.

Dies gewahrleistet lhnen eine besonders hohe Flexibilitét bei der Uberpriifung und lasst es
zu, das Sie nur bestimmte Bereiche innerhalb einer Exceltabelle Gberprifen kdnnen.
Aufgrund dieser Tatsache ist die Anzahl der zu Uberprifenden Dateien auf maximal 20 ge-
setzt worden. Dies lasst Innen den nétigen Freiraum um all lhre relevanten Exceldateien mit-
tels diesem Programm zu Uberwachen.

Sollte die Anzahl fur Inre Zwecke nicht ausreichend sein, kann diese auf Wunsch weiter er-
hoht werden. Bitten wenden Sie sich in dem Fall an den Autor des Programmes.

Dateipriufung

Hier werden die Daten fur die zu Uberprifenden Dateien eingegeben.

% Optionen - Anzahl Prifdateien = 12 [ Nachste Prafung am: 04.11.2013 von: D:\Users\Ruedigerfurch\NonBKU\Rinos\Terminplaner_HExds ] |d
Dateipriifung [-150 Taqe] [Priifdatum] [30 Tage]
Exceldatel | ‘Spalte| Zeile || AL || EZ ” Intervall || ab [ratum ||Uhrzait| Do o o 0 @ 0fg oo | Ak
1. |bfal|wutschaft Regio Hessen'\Zertifik atetListe Zerifik ate. sl !u ] ’tt_ | | |Wﬁchentlichj|D2.D?.2D13j 0935 | T age T = Ja
A @ Ferifikate | 2usammenst F RP ¥ | veal | [IrTaqlcl o [P:nda:uml . [IOTaqcI]
2. [2011-201 B budipromamm Regio_2011-2013 1202284 3L sh [ [ [ [ [Monatich  wf[zz0zzmz ~[[0ais & 0T age b > OTEel

Bauam | Bt a Mord | Mardost] Mg | wE #| vcal

iifdstum] [30Tage]

[-150 Tage]
e

Bitte beachten Sie das sie pro zu Uberprufender Spalte bzw. Zelle einen Eintrag definieren
mussen.

Neben der Dateiauswahl definieren Sie auch hier die zu Gberprifende Spalte innerhalb der
Exceldatei. Aufgrund der Tatsache das Sie unter Umstanden nur einen bestimmten Teilbe-
reich innerhalb einer Exceldatei Uberprifen wollen, kénnen Sie hier auch den Anfangs- und
Endzeilenbereich vorgeben, innerhalb dessen die Uberprifung greifen soll.

Weiterhin wahlen Sie hier auch das Uberprifungsintervall sowie den Start der Uberpriifung
Vor.

Neben den tabellenspezifischen Eigenschaften geben Sie hier auch den zugehdérigen Ampel-
status vor an denen die Uberpriifung durchgefihrt wird.

Hierbei kdnnen Sie sowohl den Bereich der Gelbzone frei definieren als auch den Bereich fur
die Rotzone.

Grundsatzlich stellt das [Prifdatum] das Datum der Prifung dar und der Bereich links davon
der minimale Gelbzonenbereich. Gleiches gilt fiir den roten Bereich der Uberpriifung.
Naheres Uber die Bedienung und Einstellung der erforderlichen Parameter des Ampelstatus
erfahren Sie Uber Ampelstatus.

© 2013 Ridiger Furch



14 AutEK Hilfe

4.2.1.1.1 Prufung erzw ingen

Neben der automatischen und regelmaBigen Uberpriifung Ihrer Exceldateien kénnen Sie
auch die Prifung der Datei erzwingen.

)

Dies erreichen Sie durch Doppelklick auf die jeweilige Eintragsnummer. Nach dem Dop-
pelklick erhalten Sie nachfolgende Abfrage:

Mdchien Sie die Einfrage zuriicksetzen oder die Prifung der angewahlien Datei
g erawingen?

Zurlickzetzen Friifung erzwingen i Meldung definieren i Abbruch

Durch Dricken der Schaltflache "Zurlicksetzen" kénnen Sie die in dieser Zeile gemachten
Eintrage wieder auf den Grund-Wert zurticksetzen.

Durch Dricken der Schaltflache "Prufung erzwingen” fuhren Sie eine manuelle Prufung der
entsprechenden Exceldatei aus.

Diese Prufung und das Ergebnis dieser Prufung erfolgt nur einmalig, es sei denn, das bei der
Uberprifung ein relevanter Rot-Status festgestellt wurde.

Ist dies der Fall wird die Prifung in analoger Weise wie bei der regelmafigen Prifung so oft
wiederholt, bis Sie dies durch Aktivieren von "Kenntnisnahme" beenden.

Der Status Gelb wird nur einmal angezeigt und unterliegt nicht der in den Optionen gemach-
ten allgemeinen Einstellungen.

Durch Dricken der Schaltflache "Meldung definieren" kdnnen Sie fur jeden Eintrag eine indivi-
duelle Meldung generieren. Dies erfolgt durch den nachfolgenden Dialog:

i’ Neue Infomeldung generieren x|

— Melduna: Priifart; Status:
& Gespeicherte Meldung i+ Priifdaturm 4
" Meue Meldung generieren i~ Intervallpriifung r
" Standardmeldung generieren " Deiteiplaner @
Die zu prifende Datei: {CrLAHS silennr D ateiname[{CLE enthalt in der zu ;I

prifenden Spalte: [E=celzpalte]{CiLf} Datumzangaben, die im Status Gelb
identifiziert und darmit kribizch werdenl

[Dateiname]l [E:-cu:elspalte]l [E:-:u:elzeile]l {Eeilennr}l {CiLf} |

Speichern | S chliefen

Ahbbruch Waorschau

Sie kdnnen uber die Rubrik 'Meldung' folgende Meldungen anwahlen:
e die gespeicherte Meldung, also die, die fur den Eintrag speziell zugeordnet wurde
¢ eine neue Meldung erzeugen

© 2013 Ridiger Furch
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e die vorgegebene Standardmeldung generieren (durch Programm vorgegeben!).

Weiterhin kénnen Sie fir jede Prifart und Status eine individuelle Meldung erzeugen.

Hierzu wahlen Sie in der Rubrik 'Neue Meldung generieren' an.

Hierdurch wird das Textfeld beschreibbar und Sie konnen innerhalb des Textfeldes einen frei-
en Text eingeben.

Unterhalb des Textfeldes befinden Sich die Funktionstasten, Uber die Sie den Text spezifizie-
ren kdnnen. Hierbei bedeuten:

[Dateiname] = der Name der Exceldatei, ohne Pfadangabe
[Excelspalte] = Der Buchstabe der Prufspalte
[Excelzeile] = Der Zeile der Prifzeile
{Zeilennummer} = die laufende Zeilennummer des Eintrags in dem Options-Meni
{CrLf} = Zeilenumbruch
| =
[ ateiname] I [Excelzpalte] | [Excelzeils] | = eilennrt | {CILf} | |

Sollte die Lange der Meldung Uber die maximal anzeigbare Lange hinausgehen, wird der Text
rot eingefarbt. Durch Reduzierung des Textes unterhalb der maximal anzeigbaren Grolte
wird der Text wieder schwarz eingefarbt.

Nach erfolgter Eingabe kdnnen Sie das Ergebnis Uber die Schaltflache "Vorschau" betrach-
ten.

! i S

Die zu prifende Datei:
1. Liste Zertifikate Gm
_5_Bahn.2008.%ls
enthalt in der zu
pridfenden Spalte: F
Datumsangaben, die im
Status Gelb identifiziert
und darnit kritisch werden!

Uber 'Speichern' speichern Sie die aktuelle Meldung und ordnen sie dem Eintrag zu, bleiben
aber fur weitere Eingaben im Dialog.

Uber 'SchlieRen' speichern Sie die aktuelle Meldung und Beenden den Dialog.

Uber 'Abbruch' brechen Sie die Eingabe ab und kehren zum Options-Fenster zuriick.

4.2.1.1.2 Eintrége kopieren

Hieruber konnen Sie Eintrage in der optionalen Liste an eine beliebige Stelle kopieren.
G

Dies erreichen Sie durch Klick mit der rechten Maustaste auf die jeweilige Eintragsnummer.

© 2013 Ridiger Furch
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Nach dem Kilick erhalten Sie nachfolgendes Fenster:
Kopiet |
Eintrag Mr.: I TI

= ille Einstellungen
——— [ Takellz

—— [ Timer
L [T Ampel

oK.

Hier kbnnen Sie die Eintragsnummer auswahlen, dessen Eintrag Sie an die Stelle kopieren
maochten aus der Sie diesen Dialog gewahlt haben. Nach Auswahl der Eintragsnummer er-
scheint folgender Dialog:

=
Eintrag Mr.: IE - I

&+ Alle Einzstellungen
v Tabelle
v Timer
v Ampel

)8

Hiermit kdnnen Sie bestimmen welche Rubrik kopiert werden soll. Sollten Sie alle Rubriken
gewahlt haben, wird alles in die gewahlte Position kopiert.

Anschliefiend missen Sie nur noch die zu Uberprifende Tabelle durch Anklicken auf den be-
treffenden Tabreiter auswahlen.

4.2.1.1.3 Dateiw ahl

Hierlber wird die zu Uberprufende Exceldatei ausgewahlt.

4

Neben der Dateiauswahl, die Sie uber die Pfeiltaste aktiveren, kdnnen Sie sich auch die aus-
gewahlte Datei direkt anzeigen lassen.

Durch Dricken der Excel-Schaltflache rufen Sie die Datei in Excel auf.

Nach erfolgten Aufruf wird Ihnen sofort am unteren Rand des Eingabefeldes die zugehdrigen
Tabellenblatter angezeigt. Sollte die Anzahl der Tabellenblatter tber den sichtbaren Bereich

A | e E
hinausgehen, kdnnen Sie Uber die - Tasten diese Vor- oder Ruckwartsscrollen.

Sollten die Tabellenbezeichnung tber den Bereich des Eingabefeldes hinausgehen, wird Ih-

nen das durch das Symbol F angezeigt. Durch Klicken auf dieses Symbol werden Ihnen al-

le Tabellenblatter angezeigt. Durch Driicken des Symbols links neben den Tabellenblatter i
kdnnen Sie den Bereich wieder ausblenden.

Durch Klicken auf den jeweiligen Tabellenreiter wahlen Sie die Tabelle an, die Gberprift wer-
den soll. Die weiteren Tabelleneigenschaften tatigen Sie Uber den Bereich Tabelleneingaben.

© 2013 Ridiger Furch
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4.2.1.1.3.1 Dateiausw ahl

Nach Betatigung der Dateiwahl kommen Sie zur Auswahl der zu Uberprifenden Exceldatei.
Dies erfolgt Uber den nachfolgenden Dialog:

Bitte zu iiberwachende Excel-Datei auswahlen... ed A
Suchen in: | ‘-4 ADO Excel ifnen ~| = B ok E-

IJ’—T"ﬂEhE!u;ua|'|l.|nu;|5|:u3riu:|'|lz ET-_und_Lokwerkstatt_Kassel P.R-HE-RVEM-B 06,03, 2003
IJ’—T"ﬂEhE!u;ua|'||_|n|;|5|:u3ri|:|'|lz Meldestelle_Offenbach_ost PL.R-HE-RYSE-E 16,04, 2003
IJ’—T"ﬂEhE!u;ua|'||_|n|;|5|:u3ri|:|'|lz Meldestelle_u._Absrellanl. _Ffm_30d P.R-HE-RVSE-B 07.11.20
Ij’—_"'IJEhE!u;ua|'||_|n|;|5|:u3ri|:|'|lz Meldestelle_u._Abstellanl. _Miedernh, P.R-HE-RYSB-B 07,0521
Ij’—_"'IJEhE!u;ua|'||_|n|;|5|:u3ri|:|'|lz Meldestelle_u.Abstellanl, _Friedberg P.R-HE-RWSB-B 06,08, 200
Ij’—_"'IJEhE!u;ua|'||_|n|;|5|:u3ri|:|'|lz S-Bahn_Birogebiude PL.R-HE-RWSE_L 30.04.2005

KI i
D ateiname: "E D armztadt P.R-HE-FWSE-B3 11.06.2008 j Offrien |
[ ateityp: IE:-:I:E| Dateien [*.x1:) j Abbrechen |

[T Schreibgeschiitzt ifnen

v

Sie kdnnen naturlich die Exceldatei auch im entsprechenden Dialogfeld handisch eingeben.
Sollte die Datei nicht vorhanden sein bzw. nicht gefunden werden, werden Sie per Infomel-
dung daruber informiert. Weiterhin werden Ihnen keine entsprechende Tabellenblatter zur
Auswahl angezeigt.

4.2.1.1.3.2 Tabellenausw ahl

Nach erfolgter Dateiauswahl, werden Ihnen die entsprechenden Tabellenblatter unterhalb des
Textfeldes angezeigt.

4, IItsu:hutz"-.Infu:urmati-:unen"-.l:ueauftragte Personen gem. Gby. sl ﬂ
Fermverkehr @& Regio IStadtverkehrI

g, ISiu:herheitsdatenblétter'\Liste der Sicherheitzdatenblatter xlz

@ Graffitientfernungsmittel I Standort Darmstadtl 4| bE

e —— JE—— i
-

Durch Anklicken des jeweiligen Tabellenblattes legen sie die zu prufende Tabelle fest. Nach

Laden der Exceldatei wird Ihnen zunachst das erste Tabellenblatt als Pruftabelle vorgegeben.

Sollten die Anzahl der Tabellen innerhalb der Exceldatei Uber den sichtbaren Bereich hinaus-
d4|»

gehen, sehen Sie dies anhand der Scrollschaltflache und des gezackten Randes.

Durch Anklicken des gezackten Randes zoomen Sie den Bereich auf, durch Betatigung der
Pfeil rechts Taste scrollen Sie die Tabellenblatter weiter.

Das ausgewahlte Tabellenblatt wird Ihnen dann zukunftig als Priftabelle direkt angezeigt, un-
abhangig davon, ob der Bereich scrollbar ist oder nicht.

Sollten Sie zum Zeitpunkt der Dateiauswahl nicht wissen welche Tabelle die relevanten Da-

ten enthalt, kdnnen Sie die zugehdrige Exceldatei Uber die Schaltflache aufrufen.
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4.2.1.1.3.3 Excelaufruf

Durch Dricken dieser Schaltflache rufen Sie die Exceldatei direkt auf. Dies vereinfacht die
Angaben der Tabellen, Spalten bzw. Zeilen fiir den zu Uberprifenden Bereich.

“\/\J

-

Beachten Sie das nur Exceltabellen (Arbeitsmappen) geoffnet und uberpriift werden
kdonnen, die nicht passwortgeschiitzt sind.

Sollte dies der Fall sein, werden Sie durch das Programm hierGber informiert. Ggf. wird die
Uberprifung dann deaktiviert.

4.2.1.1.4 Tabelleneingaben

Hier spezifizieren Sie den zu Uberprifenden Bereich der Exceltabelle

[Spalte [ Zeile | 42 | EZ |

A

Hierbei ist folgendes zu beachten: Da Excel eine spalten orientierte Tabellenkalkulation
ist, ist die Angabe einer Spalte zwingend erforderlich. Solange Sie keine Spalte definiert ha-
ben, Iasst sich die Uberpriifung nicht aktivieren!

Ausnahme hier die Definition als Dateiplaner. Wollen Sie die Datei nur terminlich Uberprtfen,
genugt es das Prufdatum entsprechend zu definieren. Wie Sie das machen kénnen erfahren
Sie unter Prifung auswahlen

Mbéchten Sie innerhalb einer Tabelle einen ganzen Spaltenbereich Gberprifen lassen, kdnnen

Sie diesen Uber die Schaltflache:
#
definieren. Nach Aufruf dieses Schalters gelangen Sie in folgendes Eingabefenster:
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22 Definition des Spaltenbersichs M
Spalterbereich
Anfang Ende
Spalte| Zeile Spalte| Zeile
| G4 | O]41
Zellenbezug:
" 'Wertebezug |
(" Textbezug |
' Datumsbezug  [02.11.2013 |
" Kein Bezug |Ze||inhaltsausschlul?. J
Zelinhalt [1a/Mein) 2
I mitialkrikerivm:

* Kein Kriteriurn

" Datum Anfang Ende
Spalte| fele [Spalte| Leile
-
-
-

1] Bezet

Hierbei haben Sie hier die Moglichkeit den Spaltenbereich einzugeben, der Uberprift werden
soll.

Der Spaltenbereich ist definiert durch eine Anfangsspalte /-zeile und durch eine Endspalte/ -
zeile.

Weiterhin ist es erforderlich den Zellbezug festzulegen. Normalerweise ist der Bezug ein Da-
tum, weshalb diese Option automatisch gesetzt wird.

Neben dem Datum (Datumsuberprifung) konnen Sie auch auf einen bestimmten Wert Be-
zug nehmen oder auf einen zu spezifizierenden Text.

Wenn Sie nur auf das Vorhandensein eines Inhalts in einer Zelle Gberprifen, wahlen Sie dies
durch Anwahl von der Option 'Kein Bezug' an.

Mdchten Sie innerhalb eines definierten Bereichs auf Markierungen tUberprifen, die Abhangig
von Jahr/Monat und Tag sind kdnnen Sie dies Uber das

Initialisierungskriterium machen. Was dieses ist und wie Sie das ggf. nutzen kénnen finden
Sie unter: Initialisierungskriterium

Sobald Sie einen Spaltenbereich definiert haben, sehen Sie das in dies indem in Feld 'Spalte’
das Zeichen: # eingefugt ist.

[Spalte | Zele | AZ | EZ |

A

Um innerhalb einer Tabelle eine ganze Spalte von Daten zu Uberprifen, gentigt im Prinzip die
Angabe des Spaltenbuchstabens. Hierbei beginnt das Programm mit der ersten Zeile in der
Spalte welches ein Datum enthalt und endet am Dateiende.
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|Spalte | Zeile| AZ | EZ |

el 11

# | Dok

Da bei der Datenverarbeitung in Excel immer angenommen wird das die erste Zeile immer
eine Spaltenuberschrift enthalt, konnen Sie dieses Abwahlen in dem Sie links neben der Spal-
teneingabe das Kastchen ¥/ anklicken. Sobald Sie dieses abgewahlt haben, findet die Aus-
wertung der Exceldatei ab der 1. Zeile statt.

Neben dieser Uberpriifungsart, kdnnen Sie natiirlich auch eine bestimmte Zelle innerhalb der
Tabelle Uberprifen lassen.

Hierbei missen Sie neben der Spalte auch noch die Zeile definieren.

Weiter kbnnen Sie den Uberprufbaren Bereich eingrenzen. Dies erfolgt Uber die Angaben in
den Feld AZ bzw. EZ. wobei AZ fir die Anfangszeile und EZ fir die Endzeile steht.

Hierdurch kénnen Sie auch in umfangreichen Tabellen die Uberpriifung spezifizieren ohne
das es hierbei zu Dateikonflikten kommt.

Wial

Uber die Schaltflache unterhalb der Spalte kdnnen Sie eine Bezugszelle Uber folgenden
Dialog definieren:
Jzellb. 2

T abellervergleichs-5palte
zu vergleichende Spalte: I_

Beariffzauswahl: I vI

ak

Hierbei geben Sie die Bezugsspalte an und wahlen Uber die Begriffsauswahl den Begriff an,
auf den die Terminspalte verglichen wird. Sollte das Programm den Begriffstext in der zu ver-
gleichenden Spalte finden, wird die Spalte in der Auswertung ignoriert.

Somit haben Sie die Moglichkeit Prifungen von Terminen mit Ampelstatus zu kombinieren.
Beispiele hierfur sind u.a. Mallnahmenplane oder Begehungsprotokolle, in denen der Abar-
beitsungsstand Gber einen Ampelstatus definiert wird und bei Erledigung der Mal3nahme in
der Bezugszelle (Ampelzelle) ein Begriff z.B. "Erledigt" auftaucht.

Damit pruft das Programm nur noch die Spalten/Zellen, die als noch nicht "Erledigt" anzuse-
hen sind!

Wenn Sie eine Bezugsspalte definiert haben, zeigt Ihnen dies das Programm z.B. in Form
von:

an.
Bei diesem Beispiel wurde eine Bezugsspalte zur Spalte D als Spalte F definiert. Die Schalt-
flache wird rétlich eingefarbt und zeigt lhnen den Bezug an. Den Begriffstext sehen Sie wenn
Sie auf die Schaltflache klicken.

In der Auswahlliste wurden einige Begriffe definiert, sollte der Begriff ihrer Ampelzelle nicht
enthalten sein, kdnnen Sie diesen einfach eingeben. Dieser Begriff wird dann zukunftig in der
Liste mitgefuhrt.
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4.2.1.1.4.1 Spaltenbereich

Spaltenbereich

Anfang Ende
Spalte| Zeile 5palte| Leile
| R4 | AC|95

Mit der Definition des Spaltenbereichs legen Sie einen bestimmten Bereich fest, innerhalb
AutEK die Uberprufung durchfihren soll.
Hierbei geben sie die Anfangszeile/-spalte und die korrespondierende Endzeile/-spalte ein.

Mbéchten Sie eine Datumslberprifung innerhalb dieses Bereichs durchfihren lassen, wahlen
Sie im Zellbezug den Datumsbezug an:

' Datumsbezug  |02.11.2013 | |

Hierbei wird normalerweise das aktuelle Tagesdatum als Bezugsdatum verwendet.

Hinweis: Der definierte Spaltenbereich muss nicht in jeder Zelle ein Datum aufweisen. AutEK
uberprift selbststandig ob in der zu Uberprufenden Zelle ein Wert mit Datentyp Datum vor-
handen ist oder nicht. Findet AutEK kein Datum vor, wird die betreffende Zelle ignoriert!

4.2.1.1.4.2 Zelbezug

Zellenbezun:
" wertebezug |

" Textbezug |

' Datumsbezug |02.11.2013 |

" Kein Bezug |EEIIinhaItsausschlul'ﬁ J
Zellinhalt [Ja/Mein] + |

Uber den Zellbezug legen Sie fest welche Uberpriifung AutEK vornehmen soll.
Normalerweise ist der Bezug das Datum, in der Regel das aktuelle Tagesdatum. Sollte die-
ses Abweichen, kdnnen Sie ein beliebiges Datum eingeben.

Sollten Sie Tabellen haben bei denen nicht ein Datum als Bezug genommen werden soll,
sondern ein bestimmter Wert, wahlen Sie Wertebezug an und geben den definierten Wert ein
auf den Uberprift werden soll.

Beispiel hierfiir wére ein Messwertprotokoll bei dem Uberpriift werden soll ob noch Daten mit
dem Wert 100 vorliegen. Hierbei wirden Sie als Schlisselwort in die Textzeile den Wert:100
einfugen.

Weiterhin kdnnen Sie auch definierte Texte als Bezugsgrundlage zur Prufung vorgeben.
Beispiel hierfir ware ein Begehungsprotokoll bei dem Uberpriift werden soll ob noch Mafnah-
men mit dem Status: nicht begonnen vorliegen. Hierbei wirden Sie als Schlisselwort in die
Textzeile den Begriff: nicht begonnen einfligen.

Mbchten Sie innerhalb des definieren Bereichs nur prifen wollen ob Uberhaupt ein Wert in der

© 2013 Ridiger Furch



22 AutEK Hilfe

Zelle vorhanden ist oder nicht, wahlen Sie die Option 'Kein Bezug' aus.

Uber den Schalter

4.2.1.1.4.3 Initialkriterium
[ritialkriteriunm;
" Kein Kriterium

¢ D aturn

[w Jahr
[v Fonat
[ Tag

£

werden die Eingaben wieder zurtickgesetzt.

Anfang Ende
Spalte| fele [Spalte Zeile

R4

A5 ALC|95

Neben der Eingabe des zu uberprifenden Spaltenbereichs kénnen Sie innerhalb dessen

auch noch ein sog. Initialkriterium definieren.

Hierbei handelt es sich um ein Spezialbereich der z.B. ein Jahr und die Monate in Form einer

Matrix darstellt, innerhalb dessen bestimmte Priiffristen markiert sind.

Beispiel hierfur ware ein Auditprogramm, bezogen auf die Monate eines Jahres und den darin
markierten Auditterminen:
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RIS |T|U VW X |Y|ZAAABAC

2012
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Weiterhin kdnnen Sie hiermit auch Prufpflichten von prifpflichtigen Anlagen gemafl Maximo iberw achen lassen. Auch hier
w ird nur innerhalb eines Monats per 'X' die Auslosung eines entsprechenden Priifauftrages an DB Services gepriift.

4.2.1.1.5 Prufung festlegen

Hier wird festgelegt wie haufig und ab wann die Prifung erfolgen soll.

Tagich  =|[02.04.2009 x| 1039

T

Intervall ab Datum || Ubrzeit |
ﬂ

Im Auswahlfeld 'Intervall' definieren Sie die Haufigkeit der Uberprifung.
Ungeachtet der Regelprifung kdnnen Sie naturlich eine Dateiprifung auch manuell erzwin-
gen. Wie Sie dies bewerkstelligen lesen Sie unter Prifung erzwingen.

Durch Auswahl des Datums bestimmen Sie den Zeitpunkt ab wann die Uberpriifung stattfin-
den soll.

Gleiches gilt fir die Uhrzeit. Hier kdnnen Sie festlegen wann die Uberpriifung innerhalb des In-
tervalls durchgefuhrt werden soll.

Neben dieser Eingabe haben Sie hier auch die Mdglichkeit die Uberpriifung innerhalb des In-
tervalls frei zu definieren, d. h. im zeitlichen Fenster zwischen 09:00 Uhr und 15:00 Uhr wird
per Zufallsgenerator eine Zeit gewahlt und im Feld Uhrzeit gesetzt. Hierbei ist das Feld dann
aber gegen manuelle Eingaben gesperrt.

Sollte die vorgesehene Priifung nicht termingerecht durchgefiihrt werden kénnen,
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da der PC nicht online ist (Dienstreise, Urlaub, Krankheit, Besprechung etc.) werden
Sie beim Start des Rechners dariiber informiert

AutER-Infa
o

! <G

Hirweis:

Die zu prifende Datei:
Begehungsbericht
Bahin-Meldestelle_Darmsta
P.R-HE-EVSBE-B3
11,06.2008.xls wurde
hicht ter mingerecht
Uberpriift!
Prifung wird jetzt
durchgefihrt!

AR .. - IR 1103
und die Uberpriifung im AnschluB daran unmittelbar durchgefiihrt.

Dies stellt sicher das Sie auch bei Abwesenheit frilhestmdglich iber den Uberpriifungszu-
standes |hrer Dateien informiert werden.

4.2.1.1.6 Ampelstatus

Uber den Ampelstatus definieren Sie den Uberpriifungsbereich Ihrer Daten.

[-150 Tage] [Priifdatum] [0 Tage]

! 1 ' 1 ' b ! II[. 1 1 1 n‘l:"uktﬁ"
4 -30 Tage > 1 Tagie v Ja
I-1860 Taqx] [Prijf datum] 10 T=qe

Um sich den Ampelstatus der relevanten Daten anzeigen zu lassen haben Sie zwei Mdglich-
keiten.

Zum einen bietet Ihnen Excel Gber die bedingte Formatierung die Moglichkeit die Daten nach
lhren Vorgaben entsprechend farblich darzustellen. Dies vereinfacht Ihnen die Ubersicht tiber
kritische Termine und lasst den Handlungsbedarf unmittelbar erkennen.

Auf dieses Feature kénnen Sie im Prinzip verzichten wenn Sie den Status |lhrer Termine Uber
diese Funktion definieren. Ungeachtet dessen verleiht Ihnen diese Mdglichkeit nattrlich inner-
halb der Exceldatei einen besseren optischen Eindruck.

Ahnliches Prinzip wie in Excel verwendet auch dieser Ampelstatus.

Das zu uberprufende Datum (Prufdatum) trennt die Bereich zum einen in den Status Grin/
Gelb bzw. in den Status Gelb/Rot auf.

Beide Bereiche sind entsprechend |hren Vorgaben definiert.

Als Default-Werte wird fur den Bereich Grun/Gelb :

=
Tage —|18|:| il

ak
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gesetzt, fur den Bereich Gelb/Rot

gesetzt. Beide Dialoge aktivieren Sie indem sie mit der Maus auf den jeweiligen Grenzbereich
klicken.

Dieser eingestellte Grenzbereich hat nur eine optische Wirkung und sorgt dafur, das die Aus-
wahl der eigentlichen Grenzwerte Ubersichtlicher erfolgen kann.

Diese Grenzwerte kbnnen Sie auf zweierlei Arten einstellen:

1.) Sie ziehen bei gedruckter linker Maustaste den Regler = nach links (grun/gelb-Be-
reich) bzw. nach rechts (gelb/rot-Bereich)

2.) Sie klicken mit der rechten Maustaste auf den jeweiligen Regler. Je nachdem welchen der
2 Regler Sie anklicken erscheint folgender Dialog:

Hier haben Sie die Mdglichkeit entweder den Wert direkt einzugeben oder Gber die jeweiligen
Auf-Ab-Tasten diesen tagesweise zu verandern.

Weiterhin kdnnen Sie hier auch die Art der Dateipriifung auswahlen. Als Default-Wert wird
hier immer der Datumsvergleich der ausgewahlten Spalte (Zelle) mit dem aktuellen Datum
angenommen.

Hier haben Sie die Mdglichkeit die Vergleichsmadglichkeit zu andern.

Entweder Sie nltzen das Programm bei einer bestimmten Datei dazu in Form eines Datei-
planers zu agieren, dann kénnen Sie dies Uber die Auswahl des Prifdatum machen. Damit
deaktivieren Sie sozusagen die Zellprtifung und es wird nur noch die Differenz zwischen den
heutigen Tag und den vorgewahlten Prifdatum verglichen und bewertet.
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4.2.1.2
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Priiflk £
£ Priifdatum auswahlen
|2?.n4.2nna ~|

i Priffintervall vorgeben

alle |¥30  Tage

" Furlicksetzen

ak.

Oder Sie geben ein entsprechendes Prufintervall in Tagen vor. Dies bedeutet, das das Da-
tum in der jeweiligen Spalte (Zelle) um den eingegebenen Wert erhdht wird und das dadurch
errechnete neue Datum mit dem aktuellen Tagesdatum verglichen wird.

(Beispiel: Datum einer Wiederholungsschulung alle 2 Jahre => jeweiliges Zelldatum + 730
Tage)

Mittels 'Zurticksetzen' kénnen Sie diese Einstellungen und damit die Zelliberprifung auf den
Default-Wert wieder zurlicksetzen.

Je nachdem welchen Uberpiifungsmodus Sie aktiviert haben sehen Sie tiber die farbliche
Darstellung des Feldes "Prifdatum”, hierbei gilt:

[Priifd=tum
1] W

[Prifdatum] = normale Zelliberprifung = Zelldatum gegen aktuelles Tagesdatum
[Prufdatum] = Zelluberprifung mittels Prufintervall von x-Tagen

[Priifdatum] = Uberprifung Gber Prifdatum => Dateiplaner

Seitenwahl

Am rechten unteren Rand des Optionsdialoges wird Ihnen die Seitenzahl angezeigt.

>
Seite: 1/4 ==
Sound—
—[L- Ja
- R i
Das Programm wurde so eingestellt das Sie 20 Uberpiifungen (Dateien bzw. Zellen) mit 5
Dateien / Seite durchfuhren bzw. angezeigt bekommen.
Beachten Sie bitte, das fir jede zu Uberprifende Spalte innerhalb einer Exceldatei bzw. fir je-
de Uberprifende Zelle (definiert durch Spalte und Zeile) einen Eintrag vornehmen mussen.
Haben Sie also innerhalb einer Exceldatei 3 Spalten mit Terminen zu Gberwachen, bendtigen
Sie 3 Eintrage im Optionsdialog, differenziert durch 3 verschiedene Spalteneintrage.
Hieraus ist ersichtlich das sie bei einer durchschittlichen Anzahl von ca 5-6 Exceldateien, die
Sie madglicherweise Uuberwachen mussen, sehr schnell in den Bereich von 20 Eintragen kom-
men.

Sollte die Anzahl der Eintrage nicht ausreichen, setzen Sie sich bitte mit dem Autor des Pro-
gramms in Verbindung.

Der Pfeil oberhalb der der Seitenzahlwahl kennzeichnet lhnen, das weitere Eintrage auf der
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nachsten Seite vorhanden sind.

4.21.3 Allgemeines

Uber die allgemeinen Einstellungen stellen Sie die die Angaben (iber das Meldungsintervall
und die Protokolldatei ein.

—— Allgmeines

DENED 144
feldungsart Wiederholungzintervall ——H dufigheit Dokurnentation — - — Plad der Protokolidatei Sound
4 Info-Meldung IaIIeTDMinuten j |3 mal j  Ja IC'\AutEK i« Ja
@ Ouittierte-Meldung IaIIeTDMinuten j' Priifplar & Nein Guittierungsprotokall leeren I Priifprotokoll [ischen I € Mein

e — csnmiiio i i— ————

Das Programm unterscheidet zwischen Info-Meldungen und Quittierten-Meldungen.

Bei den Info-Meldungen handelt sich um eine Meldung die Sie erhalten, wenn sich die zu
Uberprifende Spalte bzw. Zelle im Gelbstatus befindet

Meldungen im Gelbstatus werden Ihnen in nachfolgender Art dargestellt:.

AutER-Info
! Pt
o
Die zu prifende Datei:
Eigene Tabelle.xls
enthalt in der zu
prifenden Spale: A
Datumsangaben, die im
Status gelb identifiziert
wurden!

@1
EdSHan DMWE 1s0s

Dabei erscheint die Info-Meldung am unteren rechten Bildschirmrand und bleibt fir ca. 10 Se-
kunden sichtbar. AnschlieRend verschwindet wieder die Meldung und wird mit dem von lhnen
eingestellten Wiederholungsintervall und Haufigkeit kontinuierlich angezeigt.

Nach dem oben angezeigten Beispiel wirde also diese Meldung alle 30 Minuten wiederholt
werden und das 3 mal. AnschlieRend erscheint keine weiter Infomeldung mehr.

Neben dieser normalen Infomeldung haben Sie auch schon hier die Moglichkeit auch die Mel-
dungen Uber den Gelbstatus quittiert durchzufihren. Hierzu klicken Sie bei Dokumentation
"Ja" an. Hierdurch wird die Haufigkeit ausser Kraft gesetzt und es erscheint folgende Mel-
dung am rechten unteren Bildschirmrand:
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AutEE-Info
e

! b g

L
Die zu prifende Datei:
Eigene Tabelle.xls
enthalt in der zu
prifenden Spalte: A
Datumsangaben, die im
Status gelb identifiziert
wLrden!

@1 [ Kenntnisnahme

mE G EEaK D% s

Hierbei wird jetzt die Meldung um das Eingabefeld "Kenntnisnahme" erweitert. Weiterhin wird
die Meldung solange innerhalb des von lhnen eingegebenen Intervalls wiederholt bis Sie die
Meldung durch Anklicken von Kenntnisnahme quittieren.

Haben Sie dies gemacht, wird die Quittierung protokolliert und die Meldung wird Ihnen bis zur
nachsten RegelUberprufung nicht mehr angezeigt.

Gleiches Prinzip, jedoch ohne die Moglichkeit die Quittierung zu umgehen, haben Sie bei der
sog. Quittierten-Meldung, also der Meldung, die Sie erhalten wenn es zu einer TerminUber-
schreitung gekommen ist. Hierbei erhalten Sie nachfolgende Meldung:

AUtEK-Info

@ =

Die zu prifende Datei;
13, Buchtabelle.xls
enthalt in der zu
pridfenden Spalte: A
Datumsangaben, die im
Status Rot identifiziert
wirden und damit
Uberschritien wirden!

I~ Kenntnishahme 4

B K WE 1007

Diese Meldung wird innerhalb des vorgewahlten Intervalls solange wiederholt, bis Sie die
Kenntnisnahme durch Anklicken mit der Maus quittieren. Die Quittierung 16st wiederum eine
Protokollierung aus und die Meldung wird Ihnen bis zur nachsten Regellberprufung nicht

mehr angezeigt.

Beachten Sie: Sollten innerhalb der zu Uberprifenden Dateien sowohl der Status Gelb als
auch der Status Rot vorkommen ist programmintern folgende Reihenfolge vorgesehen:

1. Rot-Status hat Vorrang vor Gelb-Status, d.h. solange noch Zellen vorhanden sind die im
Rot-Status vorliegen werden zunachst nur diese angezeigt.
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2. Innerhalb gleicher Statusmeldungen gilt die Reihenfolge der Eintragungen, d.h. solange die
Datei Nr. 1 eine Meldung generiert wird nur diese gemeldet. Erst wenn diese Meldung quit-
tiert wurde, wird die nachste Meldung der dahinterliegenden Datei angezeigt.

Ausserdem erhalten durch Anklicken auf % eine detaillierte Ansicht der tiberschrittenen Be-
reiche in der definierten Exceltabelle. Dies jedoch nur fir Rot-Meldungen!

fwo x|
Dratei T abelle Spalte | Zeile |Datum | [ Tage]|
beauftragte Perzonen gem. GEV xlz R egio D 100 15.05,2006 364

18 19.04.2005 7E0

Weiterhin kdnnen Sie hier den Pfad der Protokolldatei auswahlen. Als Grundeinstellung
nimmt das Programm den Programmpfad als Pfad fur die Protokolldatei an.

Protokolldatel leeren |'
Durch Anklicken von kdnnen Sie die Eintrage der Quittierungsda-

tei entfernen. Weitere Info hiertiber erhalten Sie Uber Dokumentation.

Prifprotakoll lozchen |'
Durch Anklicken von kénnen Sie sich das Prifprotokoll der Datei-

en loschen. Weitere Info hierliber erhalten Sie Gber Dokumentation.

Um sicherzustellen das die Meldungen, die nur jeweils 10 Sekunden am Bildschirm sichtbar
sind, auch nicht Uberlesen werden, wurde zu den jeweiligen Meldungen ein entsprechender
Sound hinterlegt. Diesen kdnnen sie aktivieren bzw. deaktivieren indem Sie auf "Ja" bzw. "
Nein" klicken.

Priifplan
Uber die Schaltﬂéche_4 kénnen Sie sich den Zeitplan der anstehenden Priifungen an-
zeigen lassen. Dieser stellt immer den sog. Ist-Zustand ab dem aufgerufenem Zeitpunkt dar
d.h. durch tagliche Uberpriifungen gemischt mit wéchentlichen Priifungen kénnen sich die
Reihenfolgen taglich verandern.
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5| Prafplan - AuteK T T
Datei | nachste Prfung | F'rijfzeit| Tabellenblat: | Priifspalte |
[\ zers\RuedigerFurchMonBE LA RinoshT erminplaner_HE xls 04.11.2013 | 11:45 Teminplaner HE | B
J:nabfalhwitzchaft Regio Hessen'\Zertifik atehListe Zertifik ate. x|z 0711.2013 | 09:35 Zertifik ate G-0
R:4Oualitatzmanagement-Spstem Fegion HeszenhibdS DE Regio, Region HezzenbInteme duditzhlnter 0711.2013 | 09:35 Dokumententiberzi |
R:4Oualitatzmanagement-System Fegion HeszenhibdS DE Regio, Region HezzentInteme duditz'Ges 0711.2013 | 1301 Gesamtibersicht | b
R:4Oualitatzmanagement-Spstem Fegion HeszenhibdS DE Regio, Region HezzenbInteme duditzhlnter 0711.2013 | 14:39 Dokumententiberzi |
R:4Oualitatzmanagement-Spstem Fegion HeszenhibdS DE Regio, Region HezzenbInteme duditzhlnter 0711.2013 | 1457 Dokumententiberzi |
B WAk T 014 meelt G efahrgutibeauftragte Personen Gefahrgut =1z 11.11.2013 | 1145 MG Bl
B AR T 0T mveelt AU mveliprogramm' U rweltprogramm_DB R egio_Heszen xlz 1811.2013 | 0918 ET Werkstatt FFM | D
B AR T 0T mveelt AU mveliprogramm' U rweltprogramm_DB R egio_Heszen xlz 1811.2013 | 1244 Werkstatt Kaszel | D [
B AR T 0T mveelt AU mveliprogramm' U rweltprogramm_DB R egio_Heszen xlz 02122013 | 1227 E-und-Lok D
B AR T 0T mveelt AU mveliprogramm' U rweltprogramm_DB R egio_Heszen xlz 02122013 | 1244 Hesszen D
R:WOualitatzmanagement-System Region HeszenhibS DE Regio, Region Hessenbnteme dudits'Plan 3220131 0918 Hessen R-&C

[n.w.] = micht vorhandet Zurick. Pruftermine neu generieren

4.2.1.4 Navigation

422

Uber diese Schaltflachen werden die Einstellungen gespeichert.

Durch Klicken mit der Maus auf den Hacken werden die von lhnen gemachten Einstellungen
gespeichert und bei erneutem Aufruf des Optionsdialoges wiederum gesetzt. Weiterhin wird
der Dialog hierliber beendet.

Der Klick auf das rote Kreuz flihrt zum Abbruch der Einstellung. Veranderte Einstellungen ge-
genuber der letzten Speicherung werden verworfen. Weiterhin wird der Dialog hiertiber been-
det.

Durch Klicken mit der Maus auf das Plus werden die von Ihnen gemachten Einstellungen ge-
speichert und bei erneutem Aufruf des Optionsdialoges wiederum gesetzt. Der Dialog wird
hiertber nicht beendet.

Dokumentation

Die Dokumentation der Uberpiifungen kénnen Sie sich Uber:

Optionen

Quittierungreport

Prifungsrepart

Info

Hilfe:

—  Beenden

anzeigen lassen.

Hier erhalten sie nachfolgende Tabelle:
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x
Datei | Excell abelle | Priifspalte | Priifzeie | Priifdatum | Priifzeit | Quittierung am | Guittierung um | Quittierung von | Tvp ;I
beauftragte Perzonen gem. GbY. xlz Regio D 02042009 1139 27.04.2009 1344 RuedigerFurch | @

Liste Zertifikate Gm _S_Bahn 2008, xlx Zertifik ate 14 02042009  16:45 28.04.2009 08:03 RuedigerFurch @9
beauftragte Perzonen gem. GEY xlz Reqio ] 27042009 0540 28.04.2009 09:55 RuedigerFurch | @
Begehungzbericht 5-Bahn-Meldestelle_Dam Malnahmenpl T 20042009 1345 28.04.2009 12:37 RuedigerFurch | @
Lizte Zertifilkate Gm _5_Bahn 2008, ks Zertifik ate F 9 02042009 10:39 29.04.2009 08:02 RuedigerFurch | @
Lizte Zertifikate Gm _S_Bahn 2008, xlx Zertifik ate F 9 02042009  10:39 30.04.2009 10:39 RuedigerFurch | @
Eigene Tabele. xlz Elatt-Hr: 0 B 20042009 1545 30.04.2009 15:52 RuedigerFurch | @
Eigene T abelle. x|z Blatt-Mr- 0 ) 20042009 15:45 03.05.2009 11:02 RuedigerFurch | @
Liste Zertifikate G _S_Bahn 2008, ks Zertifik ate: F 9 02042009 11:31 03.05.2009 11:02| RuedigerFurch | @
Eigene T abelle. x|z Blatt-Mr- 0 ) 05052009 1545 05.05.2009 15:45 RuedigerFurch | @
Eigene Tabells 4ls Tabelel A 05052003 1545 05.085.2003 16:04 | RuedigerFurch | @
Lizte Zertifikate Gm _S_Bahn 2008 xlz [n.v.] | Blatt-Mr: 2 hd deakbiv. deakbiv. 11.05.2009 11:40 RuedigerFurch | @

[n.w.] = nicht worhanden Zurick
Wﬂ_

Neben den Dateinamen, der Tabelle sowie Prifspalte und ggf. Prifzeile, erhalten Sie auch
detaillierte Angaben zum Prifdatum und Uhrzeit sowie des quitterten Datums und der Uhrzeit
der Quittierung. Weiterhin wird Ihnen auch der Typ der Meldung tber die Rot bzw. Gelbe Ku-
gel angezeigt.

Sollte das Programm eine in der Tabelle aufgeflhrte Datei und damit die zugehorige Prufta-
belle nicht finden, gibt es Ihnen anstatt des Tabellennames die zugehdrige Tabellenblatt-Nr
an.

Weiterhin wird protokolliert wenn das Programm eine Datei nicht findet, die es termingerecht
uberprifen musste. Hierbei werden Sie per Infomeldung darlber informiert:

Fehler bei Dateizugriff x|

Busgewahlte Exceldatei:

P:1Eigene Programmel ButEKListe Zertifikate Gm _S_Rahn, 2003, xls

kann {derzeit) nicht gedffrnet werden!

Dies kann Folgende Grinde haben:
1.} Yermutlich ist die Arbeitsmappe durch ein Passwort geschiitzt b,
2.1 gie haben im Mament auf das angesprochens Medium keinen Zugriff!
3.3 Die zu dberprifende Datei wurde geldscht oder werschoben!

Aufgrund dieser Taksache wird die Prifung dieser Datei deakkiviert!

Tip: Entfernen Sie den Arbeitsmappenschutz und probieren Sie es erneut!
Saollke dies nicht méglich sein ader nicht Funkkionieren wenden Sie sich bitke an den Administrakar!

Ik |

anschlie3end der Eintrag in den Optionsdialog deaktiviert und dieses entsprechend protokol-
liert (siehe letzter Eintrag in obiger Tabelle).

Hierdurch ist eine luckenlose Dokumentation Uber den gesamten Zyklus der Terminuberpri-
fung gewahrleistet.

Dateitiberpriifungsprotokoll:
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423

Opkionen

Quittierungreport

Prifungsrepork

Info

Hilfe

—  Beenden

Neben dem Quittierungsprotokoll wird auch ein Dateitberprifungsprotokoll fortgeschrieben
mit dem Sie jederzeit nachvollziehen kdnnen welche Datei wann Uberpruft worden ist. Diese
Datei wird immer fortgeschrieben wenn es zu einer Dateiprifung gekommen ist, egal ob die

Prufung gemalf optionalen Einstellungen erfolgt ist oder erzwungen wurde.

il Priifprotokoll - AutEK

x|

Datei

|EHceITabeIIe |F'ri,ifspalte |F'r'u'fdatum |Pr'u'fzeit IA

0:Eigene ProgrammeAutE K \Buchtabelle. «ls

JAWGND3 Wertstolfhot\Zertifk atehListe Zertifikate Gm _S_Bahn. 2008.x1z
0:Eigene Programme autE K \Buchtabelle «lz
F:4AMTO0T\UmweltSicherheitzdatenblatterListe der Sicherheitzdatenblatter =<1z
0:4Eigene ProgrammesAutE K \Buchtabelle =ls

0:Eigene ProgrammeautE K \Buchtabelle. «ls

R:\RMT 014U mweltSicherheits datenblatierListe der Sicherheitzdatenblatter xls

JAWGENO3 WoeertstoffhofZertifik atehListe Zertifikate Gm _S_Bahn. 2008 x1s

R:WRMT 0T U mweltSicherheitsdatenblatierListe der Sicherheitzdatenblatter xls
F:4AMT 0TS UmwelthSicherbeitzdatenblatteriListe der Sicherheitzdatenblatter 2ls
F:4AMTO0T\UmweltSicherheitzdatenblatter\Liste der Sicherheitzdatenblatter =<lz
F:NRMT 015U el Sicherheits datenbl StiertListe der Sicherheitzdatenblatier xls

3 . . PR i . f-
e e SN S TR e N -
-

Programminfo

Fi:4Qualitdtsmanagement-System Region HessenbibS DE Regio, Region Hessentnterne Audits\nterne Audits 2

Buchtabells | A
Zertifik.ate &
Buchtabelle | A&
Graffitientfern. F
Buchtabele | &
Buchtabelle | &
Standot ET-w F
Dakumentenid |
AN F
Standort Gries F
Standort Limb F
Standort Griez F
Standort Fass | F

02.06.2003 1351
03.06.2008 1513
03.06.2003 1351
03.06.2003 1356
10.06.2008 1351
12062003 0758
12062003 0753
12.06.2008 0758
12062003 030
12062003 11:29
12062003  11:53
12062003 1218
12062009 12250

Hiertber erhalten Sie Angaben Uber die aktuelle Programmversion von AutEK.

Opkionen

Quittierungrepork

Priifungsrepaork

Info

Hilfe:

—  Beenden

[<] by R.Furch

Awvtomatirche Exncelterminhontmolle

Wersion: 116
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Sollten Sie Fragen zum Programm haben oder mdchten Sie das Programm auf mehr Eintra-
ge erweitert haben, wenden Sie sich bitte an:

Rudiger Furch
P.R-HE-V1
Mannheimer Str. 81
60327 Frankfurt /Main

Tel. 069/265-35011

Mobil: 0160/97448402
email: ruediger.furch@deutschebahn.com

424 Programmhilfe

HierUber wird Ihnen diese Hilfe angezeigt.

Opkionen

Quittisrungrepork

Priifungsrepork

Info

Hilfe

—  Beenden

I (l=]

Das Programm AUtEK bietet neben dieser Hilfe noch ein entsprechendes Handbuch im pdf-
Format

Das Online-Hilfesystem bietet einfachen Zugang zu den Beschreibungen und Anleitungen fur
alle Anwendungsfunktionen und -befehle.

Die Dokumentation besteht aus folgenden Publikationen:
Online-Hilfe

Mit dem Online-Hilfesystem kdnnen Sie alle benétigten Informationen schnell abrufen und
dann sofort mit lhrer Arbeit fortfahren. Die Hilfe wird auf Ihrem Bildschirm in einem eigenen
Fenster angezeigt. Sie kdnnen das Hilfefenster Uber dem Programmfenster angezeigt las-
sen, so dass sie immer zur Verfigung steht. Sie kdnnen auch einzelne Themen aus der On-
line-Hilfe drucken.

Benutzerhandbuch

Das Benutzerhandbuch von AutEK bietet Ihnen eine umfassende Dokumentation, in der Sie
nach Belieben blattern und lesen konnen.

4.2.5 Programmende

Hiertber beenden Sie das Programm und deaktivieren die Terminkontrolle.
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Opkionen

Quittierungreport

Prifungsrepork

Info

Hilfe

Beenden

Ein Beenden des Programmes bedeutet naturlich nicht das wichtige Termine und dessen

Status nicht Gberpruft werden.

Das Programm wird bei PC-Start automatisch aktiviert und setzt dadurch die Prufung wieder
fort. Sollten in dieser Offline-Zeit Prifungen nicht stattgefunden haben, werden Sie per Info in-
formiert und die Prufung unmittelbar durchgefuhrt. Weiteres hiertiber erfahren Sie Uber den

Punkt "Prifung festlegen".
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